
四川建筑职业技术学院教务处
川建院教务[15年春期]第10号
关于毕业生毕业前相关工作的通知

各教学单位：

为保证毕业生离校手续办理和毕业证书的正常发放，提高办事效率，经商定，特作以下安排：

一、本期课程成绩提交时间

1、除16周结课的选修课外，其余本期教学计划内课程应于6月18日（校历第16周星期四）下午6：00前登陆教务处网站提交完成绩。

2、毕业前水平考试成绩应于5月15日前登陆教务处网站提交完成绩。

二、关于离校手续办理的程序

1、请各相关部门把有各类欠费、赔偿项目，需要个人办理离校手续的学生名单以系及班级为单位，在6月18日前送学生所在系，由学生所在系通知这部分学生在6月23日至24日办理毕业生离校手续。

2、 教务处向各系发放应届毕业生名单，由系辅导员统一办理无欠费、赔偿项学生的离校手续，办理完毕辅导员签字后交学生所在系领取毕业证。

三、关于毕业证书发放的程序

1、教务处于6月19日向各系发放成绩审核合格学生的毕业证书封面、内芯以及签字表。6月23日至27日各系向办理完离校手续的学生发放毕业证书。
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2、各系在9月初将未发放完的毕业证书封面、内芯、签字表及未领名单汇总表返回教务处教学运行科。

                                                 学生处、教务处
                                                 2015年4月22日
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